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Ai docenti delle classi indicate 

della scuola dell'Infanzia, Primaria, Secondaria di I°. 

 

Ai genitori degli alunni con disabilità. 

Al D.S.G.A 

Al Sito Web 

 

 

OGGETTO: CONVOCAZIONE DEI GRUPPI DI LAVORO OPERATIVI PER L’INCLUSIONE DEI SINGOLI ALUNNI E 

DEI CONSIGLI DI CLASSE (GLO finale), IN VIDEOCONFERENZA. 

 

A conclusione dell’anno scolastico, gli insegnanti assegnati su posto di sostegno, in collaborazione con tutti 

gli insegnanti del consiglio di classe/interclasse/intersezione, sono tenuti a compilare i documenti in elenco: 

● Scheda di DEFINIZIONE ORE “EFFETTIVA ESIGENZA”, compilata in sede di GLO finale, firmata 

dall’insegnante di sostegno e dal coordinatore del consiglio di classe/interclasse/intersezione. 

● Verbale GLO finale   

I suddetti documenti andranno presentati in sede di GLO, mentre la relazione finale deve essere 

presentata il giorno dello scrutinio.  

Si ricorda che: 

● Vanno firmati in originale 

● Salvati in pdf in un file unico per ciascun minore e così denominati “GLO finale classe_sez_ordine di 

scuola_docente di riferimento” es: GLO finale IB primaria Rossi. 

● Inviati dalla mail istituzionale del docente di riferimento all'email istituzionale della scuola 

meic869006@istruzione.it  

I GLO Finale si terranno nel mese di giugno in modalità telematica attraverso la piattaforma G-suite, 

utilizzando l’applicazione Meet secondo il calendario sotto indicato. 
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I Coordinatori, come di consueto, hanno il compito di generare il link per i singoli GLO specifici per ciascun 

alunno con disabilità, invitare tutti i componenti del consiglio di classe, i genitori (inserendo gli indirizzi 

di entrambi), o di chi esercita la responsabilità genitoriale, le figure professionali specifiche, interne ed 

esterne all’istituzione scolastica. In caso di più alunni con disabilità nella stessa classe i GLO si 

susseguiranno nel rispetto dell’ordine alfabetico della classe. 

I docenti assegnati su sostegno hanno il compito di reperire gli indirizzi mail di entrambi genitori, redigere 

il verbale dell’incontro e inviare i documenti sopraelencati.  

Durante l’incontro del GLO finale nel caso di proposta nuove figure professionali o integrazione/ 

incremento orario del fabbisogno orario di sostegno e di assistenza occorrerà motivare per iscritto nel 

verbale la proposta di incremento orario.  

Le classi V della scuola primaria e III della secondaria di I grado in sede di GLO finale condivideranno la 

stesura del PDF che verrà stampato in quadruplice copia, firmato in originale da tutti i docenti e dai 

genitori o tutori e consegnato alla funzione strumentale. 

La Funzione Strumentale Area 3 coordinerà e presiederà gli incontri in quanto delegato del Dirigente. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Domizia Arrigo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ai sensi dell’art. 3 c. n 2 del DLGF.n.39 /1993 

 


